PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTAO
Centro Administrativo Arthur Pedro Miiller

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2025/3124

Municipio de Portdo - Secretaria do Meio Ambiente.

Necessidade da Administra¢do: Solicita-se a aquisicdo de 04 mesas de trabalho menores para o
Departamento de Meio Ambiente. Essa necessidade surgiu devido ao recente aumento no numero de
analistas, no espago fisico atual.

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

A presente solicitagdo refere-se a necessidade de aquisicdo de 04 (quatro) mesas de trabalho,
em razdo do aumento no nimero de funcionarios lotados neste setor. Com a chegada de novos
servidores, tornou-se indispensavel a ampliagdo da infraestrutura fisica para garantir condigdes
adequadas de trabalho, organizagao e atendimento. O espago atual ¢ insuficiente para acomodar os novos
colaboradores com os recursos disponiveis, tornando-se urgente a obtencdo de novas mesas a fim de
manter a continuidade e qualidade dos servigos prestados.

2. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

A solicitagdo de aquisicdo de 04 (quatro) mesas de trabalho esta alinhada ao planejamento
estratégico da Prefeitura Municipal de Portdo, especialmente no que se refere a melhoria da
infraestrutura fisica dos setores administrativos e a valorizag¢ao dos servidores publicos. A amplia¢do da
equipe neste setor ja estava prevista no planejamento de gestdo de pessoal € na reestruturagdo
administrativa para o exercicio de 2025. A contratacdo ou remanejamento de novos servidores exige a
adequagdo do ambiente fisico, com a disponibilizagdo de mobilidrio basico e adequado para o
desempenho das fungdes. Portanto, a aquisi¢do ora solicitada integra-se ao planejamento institucional e
contribui diretamente para o alcance das metas de eficiéncia, qualidade no servigo publico e boas
condicdes de trabalho.

3. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

Para atender a necessidade identificada, a contratacdo devera contemplar o fornecimento de 04
(quatro) mesas de trabalho, com as seguintes especificagdes minimas: MESA DE PROFESSOR
(075x120x060 (AxLxP)). Mesa de trabalho com tampo em melaminico MDP de 25 mm ¢/ Perfil PVC
Post Forming 180, painel frontal em melaminico MDP de 18 mm c/ borda PVC. 02 gavetas com
chaveamento multiplo, trilho telescopico, puxador 96 mm zamak cromo acetinado. Estrutura em tubo
de ago 30x50 c/ passagem de fia¢do e calha perfurada removivel, pintura eletrostatica epoxi-po, cor
cinza.

AQUISICAO DE 04 MESA
LOCAL DE ENTREGA: Entregar nos equipamentos no Almoxarifado Central.
HORARIO DE ENTREGA: De segunda a sexta-feira, no horario das 7h as 14h.

A contratagdo sera realizada por meio de licitagdo, na modalidade Pregdo, na sua forma
Eletronica, com critério de julgamento por menor preco, nos termos dos artigos 6°, inciso XLI, 17, § 2°,
e 34, todos da Lei Federal n® 14.133/2021.
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Para fornecimento dos bens pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar que atuam
em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar os documentos a titulo
habilitacdo nos termos dos arts. 62 e 66, da Lei n® 14.133/2021.

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Com base na analise da atual estrutura fisica e no aumento recente do numero de servidores
alocados neste setor, estima-se a necessidade de aquisicdo de: Quantidade: 04 (quatro) mesas de
trabalho. Essa estimativa foi definida a partir da demanda real e imediata de postos de trabalho a serem
disponibilizados para os novos servidores, garantindo que cada colaborador disponha de um espago
fisico adequado para o desempenho de suas atividades. A quantidade estimada contempla apenas a
demanda atual, podendo ser reavaliada futuramente conforme eventuais mudangas na equipe ou
reorganizacdo dos espagos internos.

5. ALTERNATIVAS DISPONIVEIS NO MERCADO

Conforme pesquisa de mercado realizado, para solugdo da necessidade administrativa, objeto
do presente Estudo Técnico Preliminar, vislumbra-se possivel, sob o aspecto técnico e econdmico,
diversos fornecedores, tanto locais quanto nacionais, que oferecem esses modelos com variacao de
precos, tamanhos, acabamentos e garantias, o que possibilita a administracdo publica realizar uma
contratacdo que equilibre qualidade, funcionalidade e economicidade, de acordo com a legislacdo
vigente e as boas praticas administrativas. no &mbito do Municipio de Portao, nos termos da Lei Federal
n® 14.133/2021”.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Estima-se para a contratacdo almejada o valor total de R$ 2.264,00 (dois mil e Duzentos e
sessenta e quatro reais), sendo o valor unitario de cada mesa r$ 566,00 (quinhentos e sessenta e seis
reais) conforme dispensa de licitagdo n°® 37/2024 e 43/2025.

Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado correspondente,
observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 1416/2022, que “Estabelece o procedimento
administrativo para a realizagcdo de pesquisa de precos para aquisi¢do de bens, contratacao de servigos
em geral e para contratacdo de obras e servigos de engenharia no ambito do Municipio de [...], nos
termos da Lei Federal n® 14.133/2021”.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo proposta € a contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de 04 mesas,
conforme as seguintes especificagdes/condigdes:

*aquisicdo e instalacdo de 04 (quatro) mesas de trabalho, destinadas a ampliacdao da estrutura fisica
do setor, em decorréncia do recente aumento no numero de servidores.

Essa aquisi¢do visa proporcionar condi¢des adequadas de trabalho, com foco em ergonomia,
organizagdo ¢ eficiéncia no desempenho das atividades administrativas. As mesas deverdo ser
compativeis com o ambiente institucional, resistentes ao uso continuo e atender aos critérios de
durabilidade, funcionalidade e seguranca.
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A solugdo contempla:
e A compra das mesas de acordo com as especificacdes técnicas minimas descritas neste estudo;
e A entrega e montagem no local de instalagdo definido pela administragao;
e A adequacio do ambiente para a acomodacdo dos novos servidores, promovendo a
continuidade dos servigos publicos com qualidade.

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

Nos termos do art. 47, inciso II, da Lei Federal n°® 14.133/2021, as licitagdes atenderdo ao
principio do parcelamento, quando tecnicamente viavel e economicamente vantajoso. Na aplicagdo
deste principio, o § 1° do mesmo art. 47 estabelece que deverdo ser considerados a responsabilidade
técnica, o custo para a Administragdo de varios contratos frente as vantagens da redugo de custos, com
divisdo do objeto em itens, e o dever de buscar a ampliagdo da competi¢cdo e de evitar a concentragdao
de mercado.

Em vista disto, o principio do parcelamento ndo devera ser aplicado a presente contratagao,
tendo em vista que eventual divisdo do objeto geraria perda de economia de escala e causaria
inviabilidade técnica, pois geraria maior trabalho de fiscalizacdo contratual frente a falta de
padronizacao e uniformizacao.

Ademais, a existéncia de mais de uma empresa contratada para o fornecimento do mesmo item
poderia trazer uma série de transtornos quanto a responsabilizacdo por eventuais sinistros ocorridos.
SERA ADOTADO O PROCESSO ELETRONICO.

9. RESULTADOS PRETENDIDOS

Pretende-se, com o presente processo eletronico, assegurar a selecdo da proposta apta agerar a
contratacdo mais vantajosa para o Municipio.

Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento isonomico entre os licitantes, bem como a justa
competi¢ao, buscando evitar contratagdo com sobrepreco ou com pregco manifestamente inexequivel e
superfaturamento na execu¢ao do contrato.

A contrata¢do decorrente do presente processo eletronico exigira da contratada o cumprimento
das boas praticas de sustentabilidade, contribuindo para a racionalizagcdo e otimiza¢do do uso dos
recursos, bem como para a redu¢@o dos impactos ambientais.

10. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Antes da formalizag¢@o do contrato para aquisi¢ao dos bens pretendidos, deverdo ser adotadas as
seguintes providéncias:

1. Levantamento detalhado das especificacdes técnicas: Confirmacao das caracteristicas exatas
das mesas a serem adquiridas, considerando a necessidade do setor e o padrio definido neste
estudo.

2. Pesquisa de precos e fornecedores: Realizacdo de pesquisa de mercado, abrangendo pelo
menos trés fornecedores, incluindo plataformas digitais de pregos publicos, para garantir a
obtencao da melhor proposta em termos de qualidade, preco e prazo.



PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTAO
Centro Administrativo Arthur Pedro Miiller

Analise de orcamento: Verificacdo da disponibilidade or¢amentaria junto a secretaria de
financas ou setor competente para assegurar que a despesa esta prevista no planejamento
financeiro.

Elaboracgao do processo licitatorio: Preparacdo dos documentos necessarios para abertura da
licitagdo, observando as normas legais vigentes, como a Lei n° 14.133/2021 (Nova Lei de
Licitagdes) ou outra aplicavel.

Avaliacio e aprovacgido da proposta técnica: Avaliagdo prévia dos modelos e especificacdes
apresentados pelos fornecedores para garantir conformidade com os requisitos estabelecidos.
Definicao do local e prazo de entrega e montagem: Planejamento para que as mesas sejam
entregues e instaladas em conformidade com as necessidades do setor e com o menor impacto
possivel as atividades.

Documentagéo: Verificagdo de toda a documentacao legal dos fornecedores, garantindo sua
habilitagdo juridica, fiscal e técnica para contratagéo.

Estas providéncias sdo essenciais para garantir a transparéncia, legalidade e eficiéncia no

processo de contratagdo, alinhando-o com as politicas publicas e boas praticas administrativas

Ademais, para que a pretendida contratagdo tenha sucesso, € preciso que outras etapas sejam

concluidas, quais sejam:

a) elaboragdo de minuta do edital;

b) realizacdo de certificagdo de disponibilidade orgamentaria;

¢) designagdo em Portaria de pregoeiro, equipe de apoio, agente de contratacdo (conforme o caso);
d) elaboragdo de minuta do contrato;

e) encaminhamento do processo para analise juridica;

f) analise da manifestacdo juridica e atendimento aos apontamentos constantes no parecer, mediante
Nota Técnica com os ajustes indicados;

g) publicagdo e divulgagdo do edital e anexos;

h) resposta a eventuais pedidos de esclarecimentos e/ou impugnacao, caso aplicavel,;

i) realizagdo do certame, com suas respectivas etapas;

j) realizag@o de empenho; ¢

k) assinatura e publica¢@o do contrato.

11.

CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Este estudo ndo identificou a necessidade de realizar contratagdes acessorias para a perfeita

execucdo do objeto, uma vez que todos os meios necessarios para a aquisi¢do dos bens podem ser
supridos apenas com a contrata¢do ora proposta.

Os bens que se pretende, portanto, sdo autdonomos e prescindem de contratagdes correlatas ou

interdependentes.

12.

13.

POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
Este estudo técnico preliminar ndo vislumbrou impacto ambiental.

DECLARACAO DE VIABILIDADE
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Com base na justificativa ¢ nas especifica¢des técnicas constantes neste Estudo Técnico
Preliminar e seus anexos, e na existéncia de planejamento orgamentario para subsidiar esta contratagao,
declaramos que a contratacdo é viavel, atendendo aos padrdes e precosde mercado.

Portdo, 04 de julho de 2025.

Rafael Borges
Chefe do Setor do Meio Ambiente.



